
请使用您本人公司正规名头纸，可参考我司模板，如无名头纸请用A4白纸打印。

以下为参考模板内容，请根据自身情况更改。

以下信息内容需要机打，除负责人签字，其他内容手写无效

公司名头
在 职 证 明

姓    名：
性    别：

出生日期：

护照号码：

身份证号码：

入职时间：

职   务：
月 收 入： 
   年 收 入： 

   单位电话：

单位地址：

此人为我公司正式员工或此人为我公司法人。

特此证明！

       
负责人
                                  公司名字

                                ###年##月##日

                      （此处需盖公章，请把此段文字删除）

