
在职证明
   
兹证明我单位         男士/女士，于      年     月     日出生，身份证号码为                     ，护照号为        ，由     年    月入职至今在我单位工作，任职为    ，月薪      元人民币。我单位同意并批准    天假期，于    年   月   日前往贵国旅游，由      年    月    日回国。我单位保证其本人遵守贵国法律，按期回国，决不滞留，旅游期间保留其职位。

特此证明！   

单位名称： 
                              单位地址： 
                              负责人签字：
                              公      章：
                              负责人电话：
                              日      期：
