X X 市X X X X 有 限 公 司
在职证明
（请使用抬头纸）
兹证明 张三 性别：男,出生日期：1985年1月1日， 护照号码：G12345678。从2010年4月起至今任北京北辰国际旅行社有限公司签证员一职，年薪10万。该员工2016年5月赴韩国旅游，旅行期间一切费用由本人自行承担，我公司保证张三先生在旅行期间遵守贵国法律，按期回国并保留其职务到假期结束。
公司地址：XX市XXXX路XXX号XX大厦XX楼XXXX室
公司电话：XXXXXX

北京环球友邻科技有限公司
总经理签字：

公司公章：

2016年3月24日
