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请使用您本人公司正规名头纸，如无名头纸请用A4白纸打印。

以下为参考模板内容，请根据自身情况更改。

以下信息内容需要机打，除负责人签字，其他内容手写无效
请将所有红色字体删除

在职证明
兹有我单位      性别：     出生日期：     护照号码：        从    年   月   日在我公司任职，现担任       一职，月薪       元/月，此次欲利用假期于      年     月    日至      年    月     日赴韩国旅游，旅游期间需要的所有费用，均由其本人承担。
特此证明。

为此，我单位同意并担保其在贵国逗留期间遵守韩国当地法律，按时回国。 恳请给予签证方面的便利！     特此证明！
领导签字：
领导职务：
固定电话：

公司传真：  
公司名称：

单位地址：                                                                                                   

（此处需盖公章）
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